                  ДУБЕНСЬКИЙ ЛІЦЕЙ №2 ДУБЕНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

НАКАЗ

20.09.2024 р.								         № 179

Про проведення атестації 
педагогічних працівників 
Дубенського ліцею №2 
Дубенської міської ради
у 2024-2025 навчальному році

[bookmark: _Hlk493591105]     Відповідно до статті 50 Закону України «Про освіту», статті 48 Закону України «Про повну загальну середню освіту», положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки  України від 09.09.2022 року №805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21.12.2022 року  за № 1649/38985, наказу управління освіти Дубенської міської ради від 18 вересня 2024 р. № 252 «Про створення атестаційної комісії та організацію проведення атестації педагогічних працівників м.Дубно у 2024-2025 навчальному році» та з метою стимулювання цілеспрямованого безперервного підвищення рівня професійної компетентності педагогічних працівників, росту їх професійної майстерності, розвитку творчої ініціативи, підвищення престижу й авторитету, забезпечення ефективності освітнього процесу

Н А К А З У Ю:

1. Для проведення атестації педагогічних працівників:
1.1. Утворити у навчальному закладі атестаційну комісію ІІ рівня для атестації педагогічних працівників
1.2. Затвердити склад атестаційної комісії (додаток 1).
1. 3. Затвердити графік засідань  атестаційної комісії (додаток 2)

2. Атестаційній комісії забезпечити атестацію педагогічних працівників відповідно до вимог положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки  України від 09.09.2022 року №805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21.12.2022 року  за № 1649/38985

3.Заступнику директора з навчально-виховної роботи   Рачинський І.М.:
3.1. Ознайомити на засіданні педагогічної ради учителів із Положенням про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки  України від 09.09.2022 року №805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21.12.2022 року  за № 1649/38985
3.2. Відповідно до вимог частини першої пункту 1 розділу ІІІ Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки  України від 09.09.2022 року №805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21.12.2022 року  за № 1649/38985, до 10 жовтня 2024 року скласти і затвердити список педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у 2025 році, строки проведення їх атестації, графік проведення засідань атестаційної комісії, визначити строки та адресу електронної пошти для подання документів педагогічними працівниками закладу (у разі подання в електронній формі).

3.3. У випадку відсутності педагогічного працівника, який підлягає черговій атестації у списку, за його заявою, поданою не пізніше 20 грудня поточного календарного року, затвердити окремий список педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації, визначити строки проведення їх атестації, подання ними документів та у разі потреби внести зміни до графіка своїх засідань.
3.4. Розглянути документи педагогічних працівників, які атестуються, за потреби перевірити їхню достовірність, встановити дотримання вимог пунктів 8, 9 розділу I Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 грудня 2022 р. за № 1649/38985, а також оцінити професійні компетентності педагогічних працівників, які атестуються, з урахуванням їхніх посадових обов’язків і вимог професійного стандарту (за наявності).
3.5. Зібрати документи для початку атестації (заяви, свідоцтва про підвищення кваліфікації).
[bookmark: n148]3.6. Рішення про результати атестації педагогічних працівників прийняти не пізніше 01 квітня 2025 року.
3.7. Взяти під особистий контроль своєчасну підготовку характеристик діяльності педагогічних працівників та оформлення атестаційних листів.
3.8. До 20 грудня 2023 року   представити матеріали  досвіду роботи педагогічних працівників, які атестуються на відповідність раніше присвоєним кваліфікаційним категоріям та встановлення нових кваліфікаційних категорій, педагогічним званням «учитель-методист», «старший учитель» та присвоєння  звання «старший учитель»,  «учитель-методист». Матеріали можна надсилати на електронну адресу : sekretar-gimnazia@ukr.net
3.9. До 14.03.2025 р. подати в атестаційну комісію Дубенського ліцею №2 характеристики діяльності педагогічних працівників у міжатестаційний період.
3.10. До 14.03.2025 р. завершити вивчення досвіду роботи педагогічних працівників і оформити атестаційні листи у двох примірниках за встановленою формою.
3.11. Забезпечити методичну допомогу педагогічним працівникам, які атестуються у 2024-2025 навчальному році.
3.12. Ознайомити зі змістом цього наказу членів атестаційної комісії.

4. Секретарю атестаційної комісії Тетяні Стельмащук:
4.1. Приймати, реєструвати та зберігати документи, подані педагогічними працівниками, до розгляду та під час розгляду їх атестаційною комісією.
[bookmark: n106][bookmark: n107][bookmark: _Hlk145626694]4.2. Інформацію, визначену пунктами 1, 2 розділу ІІІ Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 грудня 2022 р. за № 1649/38985, оприлюднити на офіційному вебсайті закладу не пізніше п’яти робочих днів з дня прийняття рішення атестаційною комісією.
4.3. Повідомити педагогічним працівникам, які атестуються, про місце і час проведення засідання атестаційної комісії (у разі запрошення педагогічних працівників на засідання).
[bookmark: _Hlk145625915]4.4. Засідання атестаційної комісії оформлювати протоколом за формою, наведеною в додатку 2 до Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 грудня 2022 р. за № 1649/38985.
[bookmark: n108][bookmark: n109]4.5. На підставі рішення атестаційної комісії оформити атестаційний листи за формою згідно з Додатком 3 до Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 грудня 2022 р. за № 1649/38985.
4.6. Рішення атестаційної комісії про результати атестації довести до відома педагогічного працівника шляхом видання йому атестаційного листа (надсилання на електронну адресу в сканованому вигляді) у порядку та строки, визначені у пункті 11 розділу ІІІ Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 грудня 2022 р. за № 1649/38985.

5. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Рачинську І.М.



Директор                                                                              Любов ГОЛОВКО







Додаток 1
ЗАТВЕРДЖЕНО
до наказу 
Дубенського ліцею №2
від  20.09.2024 р. № 179
                                                             Директор Дубенського ліцею №2               Любов Головко  
                                                             
    
Склад атестаційної комісії Дубенського ліцею №2 Дубенської міської ради 

Атестаційна комісія ІІ рівня для атестації педагогічних працівників у складі:

Головко Л.Р. – голови атестаційної комісії, директора Дубенського ліцею №2;
Небожинського В.М. – заступника голови комісії, голови профспілки;
Стельмащук Т.А. – секретаря комісії, психолога.
Членів комісії:

Савчук О.В. – заступника директора з навчально-виховної роботи;
Рачинської І.М. – заступника директора з навчально-виховної роботи;
Поліщук Н.В. –заступника директора з навчально-виховної роботи;
Собчук О.Ю. - консультанта комунальної установи "Центр професійного розвитку педагогічних працівників" Дубенської міської ради;
Гайбонюк Н.Б. – керівника кафедри суспільно-гуманітарних дисциплін;
Ткач О.Д. -  керівника кафедри математики та інформатики;
Курій О.А. – керівника кафедри іноземних мов;
Підлісної Л.Д. – керівника кафедри природничих дисциплін;
[bookmark: _Hlk485113191]Глуха М. М. – керівника кафедри вчителів трудового навчання, фізичної та художньої культури, музичного та образотворчого мистецтва, захисту України ;
Федорчук  А.О. – керівника кафедри початкових класів.
Маркович Г.М.- практичного психолога комунальної установи "Центр професійного розвитку педагогічних працівників" Дубенської міської ради;








Додаток 2
ЗАТВЕРДЖЕНО
до наказу Дубенського
ліцею №2
від   20.09.2024 р. №  179
                                                                         Директор Дубенського
                                                                         ліцею №2                     Любов Головко       

           Графік  засідань атестаційної  комісії   Дубенського ліцею №2
                                                    на 2024-2025 н.р.


	№
з/п
	Зміст  роботи
	Термін виконання
	Відповідальний 

	
	I засідання
	
	

	1.

2.

3.
	Створення атестаційної комісії Дубенського ліцею №2 Дубенської міської ради на 2024-2025 н.р.
Розподіл обов’язків між членами атестаційної комісії на 2024-2025 н.р.
 Затвердження плану-графіка роботи атестаційної комісії на 2024-2025 н.р.
	20.09.2024
	Члени атестаційної комісії


	
	II засідання
	
	

	1.


2.

[bookmark: _GoBack]3. 
	Розгляд  та  затвердження  списку педагогічних працівників,  які атестуватимуться у 2024-2025 н.р.
Затвердження графіку проведення атестації у закладі в 2024-2025 н.р.
Затвердження строку та адреси електронної пошти для подачі документів педагогічними працівниками.
	До 10.10.2024
	Голова комісії

	
	ІІІ засідання
	
	

	1.
2.

3.


4.
	 Аналіз ходу атестації педагогічних працівників
Вироблення рекомендацій окремим категоріям педпрацівників, які атестуються
Затвердження за потреби списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у 2024-2025 н.р. 
Затвердження за потреби списку педагогічних працівників, які атестуются позачергово у 2024-2025 н.р.

	

20.12.2024
	Члени атестаційної комісії


	
	IV засідання
	
	

	1.



2.



3.




	Про розгляд, перевірку достовірності документів педагогічних працівників, які атестуються, встановлення дотримання вимог п. 8, 9 Положення про атестацію педагогічних працівників.
Про оцінку професійних компетентностей педагогічних працівників з урахуванням їх посадових обов’язків і вимог професійного стандарту (за наявності).
Прийняття рішення, за потреби, для належного оцінювання професійних компетентностей педагогічного працівника про вивчення практичного досвіду його роботи, та затвердження графіка заходів з його вивчення.
	До 15.03.2025
	Члени атестаційної комісії

	
	V засідання
	
	

	1.



2.
	Про встановлення (присвоєння) тарифних розрядів, кваліфікаційних категорій та педагогічних знань та їх відповідність педагогічним працівникам закладу освіти. 
Про підсумки атестації педагогічних працівників Дубенського ліцею №2 Дубенської міської ради  у 2024/2025 навчальному році. 

	До  01.04.2025
	Члени атестаційної комісії





